三山区招聘信息报送
日 期：2020年11月8日
单位名称：芜湖市旭辉电工新材料有限责任公司
单位地址：芜湖市三山经济开发区峨桥路3号
联系方式：郝甜敏 15005538281
报名邮箱：270982109@qq.com
企业简介
芜湖市旭辉电工新材料有限责任公司，坐落于风景秀丽的安徽省芜湖市三山经济开发区中心位置—峨桥路3号，是高新技术企业、省专精特新企业，占地面积28000多平方米，已建厂房20000多平方米。
公司主营产品为自限温电伴热带、恒功率发热电缆、MI矿物绝缘电缆、出口型电地暖、地热席。产品广泛应用于消防、医药、石化、电力、管道保温伴热、地热采暖、屋面融雪等领域。公司产品不仅热销国内20多个省市，自2016年起进军日本、加拿大、北欧、俄罗斯等海外市场。专业的工程队伍和强大的营销服务网络，为客户提供各类电伴热工程的咨询、设计、安装、维护等整套服务。每年将销售额的6-8%投入科研开发工作。
    公司已取得ISO9001-2015质量管理体系认证、ISO14001环境管理体系认证、ISO18001职业健康安全管理体系、国家防爆电气产品质量监督检测中心防爆证、3C认证，国家电线电缆质量监督检验中心、安徽省产品质量监督检验中心等权威机构认证，以及CE认证、TUV认证等欧美认证。针对美洲市场的CSA认证正在办理中。公司取得发明专利六项；实用新型专利三十余项；公司是《自限温伴热带》国家标准和《太阳能热利用自限温电热带能源》行业标准的参编单位
近年来公司外贸业务成长迅速，人才短缺，现急聘电工、销售（外贸、内贸）、普工、采购、办公室主任、技术员、主办会计等等。 
招聘岗位
一、电工1名：有电工证，有电路维修，机电维修工作经验， 工资5000-5500，年龄25-45周岁；
岗位职责：（1）负责机电的日常维修、计划检修、保养；
（2）及时巡查，发现问题及时处理；
（3）负责内部所有电气设备的维护检修工作。
二、销售（内贸、外贸）若干，要求：40岁以下，根据学历和面试情况，工资4000-6000外加提成。
外贸要求：英语销售，两年以上外贸经验。内贸要求：对产品工艺流程熟练，能看懂图纸，会CAD优先
岗位职责：1、维护阿里巴巴平台、网络销售、出国参展和拜访客户。
2、负责公司产品的销售及推广；
3、公司主要销售各类电热产品、地热线、自限温电热线等。根据市场营销计划，完成部门销售指标；
4、开拓新市场，发展新客户，增加产品销售范围；
三、普工 10名，要求：男女均可，18-40周岁，计件提成。工资3500-5000，购五险。初中以上文化，服从领导安排，完成本岗以外的技术学习任务
岗位职责：（1）有挤塑机手、手工组装、打包包装及贴标。（2）按照车间主管要求，按时按量完成生产任务，完成当日当月生产任务；（3）按工艺要求进行生产操作。
四、采购1名：要求：大专以上学历，有3-5年采购经验者优先 工资3500-4500，购五险。
岗位职责：核算、采购原材料、采购生产用配件和劳保用品
五、综合部主任1名：要求：（1）年龄40周岁左右、有2年以上小微企业（50-100人）办公室/综合部管理经验； （2）有采购经验；主办过9000体系文件者待遇从优，可达5000-7000元/月。（3）管理类或相关专业专科或以上学历；（4）熟悉行政管理知识和工作流程，有一定的人力资源管理知识为佳；
岗位职责：（1）对内负责综合部日常工作；有采购经验的优先。
（2）负责公司内部协调、接待、管理厂容、厂貌、安全管理、后勤保障等相关工作；
（3）负责一切综合部外联工作；
（4）负责公司企业文化建设工作；
六、技术员1名： 二本科以上学历（理工科）应届生也可以，有1-2年经验的优先。工资4000-5000；技能要求：精通CAD
工作内容：（1）生产工艺技术文件的制订。
（2）参与生产工艺流程，产品设计及应用方面的工作。
（3）参与质量控制过程中，新产品，新技术的应用。
七、主办会计 1名：要求：25-45岁，已婚已育，工资：5000-5500，购买五险
工作内容：1.财经类大专（本科优先）以上学历，初级及以上职称，3-5年财务工作经验，做过外贸进出口财务账优先。2.熟练运用办公软件，财务软件。3.较强的账务处理能力和分析能力。
注：以上岗位，上班时间：8:30-17:00，做六休一，购买五险，过节福利，年终奖等
